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①ログインページにアクセス
   以下、どちらかの方法でアクセスしてください。

＜アクセス方法1＞
ブラウザを開き、以下のURLを入力します。

   https://tools-base.com/

＜アクセス方法2＞
左記QRコードを読み取ります。

②ログイン情報の入力
ログイン画面が表示されたら、当社より発行された
ログインID・パスワードを入力してください。

③「ログイン」ボタンをクリック
    ログイン情報入力後、「ログイン」 ボタンをクリック

してください。

商品選択～見積・発注処理
ログイン

Point

•パスワードの有効期限は 1年 です。
ただし、最終ログインから90日以上ログインしなかった場合は、
ロックがかかりログインできなくなります。
•有効期限が切れた、またはログインできなくなった場合は、
 営業担当者までお問い合わせください。

＜アクセス方法2＞
＜アクセス方法1＞

①

②

③

本サイトは、パソコン、スマートフォン、タブレットの
いずれからも閲覧可能です。

http://tools-base.com/
http://tools-base.com/
http://tools-base.com/
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ご利用規約

①利用規約の確認
画面に表示される『ご利用規約』をスクロールして、
最後までご一読ください。

②同意する
内容をご確認の上、問題がなければ「利用規約に同意する」に
チェックを入れてください。

③次のステップへ
 「次に進む」ボタンをクリックしてください。

①

② ③
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在庫確認 フリーワード検索

商品名やメーカー名、型番などを入力して、簡単に検索できる
「フリーワード検索」をご利用いただけます。

①キーワードの入力
検索バーにキーワードを入力してください。
関連する商品候補が表示されます。
例えば、「13-ASB …」と入力すると、キーワードに該当する
商品名の候補が表示されます。

①

Point

検索結果に該当商品が表示されない場合は、
画面下部記載の担当営業所の電話番号までお問い合わせください。

検索バー
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在庫確認 詳細検索

条件を絞って検索したい場合は、「詳細検索」を
ご利用いただけます。

①商品名と詳細条件の入力
1. 「商品名」欄にキーワードを入力してください。

関連する商品候補が表示されます。
例えば、「13-ASB … 」と入力すると、キーワードに
該当する商品名の候補が表示されます。

2. カタログ品番、メーカー、型番欄を入力してください。

②検索の実行
「検索」ボタンをクリックしてください。①

Point

•検索キーワードを入力している途中でも候補が表示されるため、
正確な商品名が分からなくてもスムーズに検索できます。
•条件を絞り込むことで、目的の商品を素早く見つけることが
できます。

②
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商品の購入

①数量の入力
「数量」欄に、購入したい数量を入力してください。
※在庫数を超える数量も入力できますが、注文の可否については、
購入手続き完了後に営業担当者よりご連絡いたします。

②商品の選択
購入される商品の右端にあるチェックボックスにチェックを
入れてください。

③チェックした商品をカートに入れる
「チェックした商品をカートに入れる」ボタンをクリック
してください。チェックした商品がカートに追加されます。
※この時点では、見積依頼、発注はまだ完了していません。

①

③

②
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④カート追加の確認メッセージ
画面上部に 「カートに入れました」 というメッセージが
表示されたら、「閉じる」ボタンをクリックしてください。
メッセージが閉じられます。

⑤カートの確認
画面下部の「現在のカート」で、カートに追加された商品を
確認できます。

⑥購入手続きに進む
「カートに進む」ボタンをクリックしてください。
購入手続きを進めることができます。

④

⑤

商品の購入

⑥

カートに追加しただけでは注文は確定していません。
購入手続きが完了するまでに変更・削除が可能です。

注意
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在庫確認 カタログ検索

カタログ検索では、カタログ品番を指定して検索することが
できます。カタログ品番が分かる場合は、こちらをご活用ください。

①カタログ検索
「カタログ検索へ」をクリックします。

②カタログ品番の入力
カタログ品番欄にカタログ品番を入力してください。
例えば、「31417 … 」と入力すると、キーワードに該当する
カタログ品番が表示されます。

③数量の入力
「数量」欄に、購入したい数量を入力してください。
※在庫数を超える数量も入力できますが、注文の可否については、
購入手続き完了後に営業担当者よりご連絡いたします。

④カートに入れる
「カートに入れる」ボタンをクリックしてください。
  商品がカートに追加されます。
※この時点では、見積依頼、発注はまだ完了していません。

②

①

③

④
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在庫確認 カタログ検索

⑤カート追加の確認メッセージ
画面上部に 「カートに入れました」 というメッセージが
表示されたら、「閉じる」ボタンをクリックしてください。
メッセージが閉じられます。

⑥カートの確認
画面下部の「現在のカート」で、カートに追加された商品を
確認できます。

⑦購入手続きに進む
「カートに進む」ボタンをクリックしてください。
購入手続きを進めることができます。

⑥
⑦

⑤

カートに追加しただけでは注文は確定していません。
購入手続きが完了するまでに変更・削除が可能です。

注意
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①担当者管理
  「担当者管理へ」ボタンをクリックしてください。

②新しい担当者を追加
 「新しい担当者を追加」ボタンをクリックしてください。

③担当者情報の入力

必須項目「※」は、必ず入力してください。

お名前 ※
担当者の氏名を姓・名の順で入力してください。

例:テスト 太郎

メールアドレス
連絡可能なメールアドレスを正確に入力してください。

例: test.taro@example.com

メールアドレス確認用※
確認のため、メールアドレスを再度入力してください。

携帯電話番号
例: 090-1234-5678

注文番号

例: TEST

④登録
すべての必須項目の入力が完了したら、内容をご確認の上、

  「登録する」ボタンをクリックしてください。
※追加で担当者を登録する場合は、「MYページ」＞
  「担当者管理」にて実施してください。

担当者登録

①

③

④

担当者を登録していないと、見積依頼、発注ができません。
必ず事前に担当者を登録してください。

注意

②

Point
注文番号は、注文時に変更する
ことができます。
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カート（見積依頼または発注）

①注文商品の確認
カート内に追加された商品の内容（商品名、型番、数量、金額、
在庫状況）を確認してください。
数量を変更する場合は、該当する商品の数量欄に数量を入力して
ください。
一部の商品の取り消す場合は、該当する商品の「削除」ボタンをクリックしてください。
すべての商品を取り消す場合は、商品一覧右上の「一括削除」ボタンをクリックして
ください。

②担当者の選択（必須）
担当者のプルダウンから1名選択してください。
「MYページ」＞「担当者管理」にて担当者を追加できます。

③連絡手段の選択
連絡手段を選択の上、内容を確認してください。
※メールアドレス、携帯番号を修正する場合は、
  「MYページ」＞「担当者管理」にて変更できます。

④配送先の確認
表示されている配送先情報を確認してください。
別の配送先に変更する場合は、「新しいお届け先を追加する」
ボタンをクリックして配送情報を入力してください。
※新しいお届け先を追加できない設定も可能です。

⑤特記事項の入力（任意）
特別な指示や連絡事項がある場合は、「特記事項」欄に入力して
ください。

⑥見積依頼または発注
見積を依頼をする場合は、「見積依頼する」ボタンをクリック
してください。
すぐに注文する場合は、「発注する」ボタンをクリックして
ください。

①

②
④

⑤

⑥③
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見積依頼または発注

⑦見積または発注内容の確認
内容をご確認の上、「見積依頼する」ボタンをクリックして
ください。
発注する場合は、「発注内容確認」画面下部の「発注する」
ボタンをクリックしてください。

⑧見積、発注完了
お申し込み完了の画面が表示され、登録のメールアドレス宛に
確認メールが送付されます。

メールの件名に「問い合わせ番号」 (次ページ)を記載しています。
お問い合わせの際に必要となりますので、メールは破棄しないで
ください。

注意

⑦
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見積・発注完了と確認メール

【見積依頼完了】

【確認メール（見積）】

【発注完了】

【確認メール（発注）】

⑧   Point

「ES」…見積
「OR」…発注
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MYページ（過去の注文履歴）

MYページの履歴一覧から過去に見積、発注した商品について、
再見積依頼、再注文することができます。

①MYページ
右上の「MYページ」をクリックしてください。

②（見積・発注）履歴一覧
過去に見積、発注した履歴が一覧で表示されます。
詳細な内容を確認することができます。
※一覧には商品名、カタログの品番、メーカー、型番は

表示されません。

①

②
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再見積依頼または再注文

③再見積依頼、再注文
商品名、型番、数量、価格、配送先、特記事項をご確認の上、 

 「再見積」または「再注文」ボタンをクリックしてください。
カートに追加されます。
※最新の価格で表示されます。

④P10～11の手順の実施
P10～11の手順を実施してください。
必要に応じて配送先を追加・選択をしてください。

③


	スライド 0
	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9
	スライド 10
	スライド 11
	スライド 12
	スライド 13
	スライド 14

